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§1

Vseobecné ustanovenie

Smernica, ktorou sa vydava Dizajn manual UCM a upravuyja pravidla pouzivania identity UCM
(dalej len ,,smernica“) je vydana podla § 15 ods. 1 pism. m) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalejlen ,zakon
o vysokych §kolach“), § 48 ods. 2 Statttu Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave a 15 ods. 1 pism.
¢) Organizacného poriadku Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

2)
3)

5)

§2

Zakladné ustanovenia

Tato smernica vychadza z potreby nastavenia jednotnej a konzistentnej vizualnej identity

UCM, jej fakult, inStitatu a ostatnych sucasti univerzity.

Touto smernicou sa:

a) vydava Dizajn manual UCM,

b) upravuji zésady a pravidla suvisiace s pouzivanim vizualnej identity UCM, jej
jednotlivych fakdlt a inStitGtu tak, aby prezentacia a komunikacia UCM, jej fakalt a
inStitatu voci externému i internému prostrediu bola konzistentna a jednotna naprie¢
v§etkymi komunika¢nymi kanalmi.

§3

Dizajn manual UCM

Dizajn manual UCM je dokument, ktory obsahuje komplexné a presne stanovené pravidla
pouzivania vizualnej identity UCM, jej fakult a inStitGtu. Tieto pravidla je nevyhnutné
dodrziavat v ramci kazdodenného vytvaraného vizualneho $tylu UCM, jej fakalt i inStitGtu a
ich vizualnej prezentacie a vizualnej komunikacie s vnatornym a vonkaj$im prostredim.
Zamestnanci st povinni riadit sa pravidlami, ktoré st uvedené v Dizajn manuale UCM.
Dizajn manual UCM je zverejneny na webovej stranke www.identita.ucm.sk. Ide
o presmerované ulozisko na Sharepointe, do ktorého maja pristup vSetci zamestnanci
a Studenti UCM po zadani loginu (osobnecislo@ucm.sk) a hesla.

Dizajn manual UCM je zavaznym dokumentom pre pouzivanie vizualnej identity UCM.
Upravuje pravidla pouzivania jednotnej vizualnej identity UCM a definuje Standardy
vizualneho stvarnenia loga UCM, jej fakult a inStitatu a vSetkych ostatnych prvkov vizualnej
identity: logo, pattern, typografia resp. pismo, farby, raster resp. grid systém a ukazka
pouzitia vizualneho $tylu na vybranych aplikaciach.

Dizajn manual UCM urcuje pravidla pouzivania a prace s:

a) logom UCM, jej fakdlt a inStitatu,

b) patternom resp. vzorom, ktory vychadza z pisma UCM Sans a hlaholiky,

¢) primarnym nadpisovanym pismom UCM Sans,

d) primarnym textovym a podnadpisovym pismom Encode Sans,

e) textovym pismom do knih, tlaCovin a dokumentov Lora,

f) systémovym pismom Verdana, ktore je urcené do emailu a emailového podpisu,




g) farebnostou,
h) zakladnymi aplikaciami, ktoré st detailnejSie rozpracované a pripravené na pouzivanie
v podobe $ablén na webovej stranke www.identita.ucm.sk.

6) Zamestnanci UCM, jej fakult a institatu, st povinni dodrziavat jednotnt vizualnu identitu
UCM. Za tymto ucelom st na webovej stranke www.identita.ucm.sk zverejnené pre UCM,
fakulty a in§titGt okrem Dizajn manualu UCM:

a) loga UCM, jej fakdlt a inStitatu v slovenskej a anglickej verzii:
* v CMYK (urcené na tlac),
* v RGB (urcené na digital: weby, maily, obrazovky)
v nasledujacich formatoch: pdf, png, eps, ai, svg.
b) pisma pre UCM, jej fakulty a institat urc¢ené na instalaciu spolu s video navodom na ich
inStalaciu do pocitaca,
¢) Sablony najcastejSie pouzivanych dokumentov pre UCM, vSetky fakulty i inStitat:
+ hlavickovy papier s patternom a bez patternu,
+ Uradny list,
* osobny list rektora, prorektorov, kvestora, dekanov a riaditelky s patternom
a bez patternu,
+ vnutorny predpis UCM, jej fakult a inStitatu,
+ pozvanka na zasadnutie, kolégium s patternom a bez patternu,
+ zapisnica zo zasadnuti, kolégii s patternom a bez patternu
+ pozvanka na podujatie s patternom a bez patternu,
* menovaci dekrét,
* ocenenia rektora,

* vyrocna sprava,

* prezentacia vo formate 16:9 a 4:3,

* vizitka,

+ emailovy podpis spolu s video navodom na jeho nastavenie pre pouZzivatelov
webmailu i aplikacie Outlook,

+ Sablény postov alG stories urcené na komunikdciu na socidlnych médiach
Facebook a Instagram.

7) Webova stranka www.identita.ucm.sk bude postupne napifiana nasledujicimi $ablonami

a materialmi:

+ vSetky oficiadlne dokumenty z AIS (rozhodnutia, diplomy a pod.),

* obaly na diplomy,

+ Sablony na obalky skript, u¢ebnic, monografii,

« vizualny systém a stvarnenie loga pre katedry,

« vizudlny systém a stvarnenie loga pre stiCasti univerzity (Centrum informacénych
zdrojov UCM, Centrum informa¢no-komunika¢nych technologii, Studentsky
domov, Vedecky a kreativny park UCM).

+ rollupy a fotosteny a ich jednotny layout,

+ naviga¢ny systém a systém oznacovania budov, oddeleni, kancelarii a u¢ebni,

« polepy na univerzitné auta,

+ Sablony a grid systém pre propagacné materialy, rocenky, brozary,

« merch, reklamné predmety a pod.



8)

3)

V zaujme zachovania konzistentnosti vizualnej identity st zamestnanci povinni pracovat
s vysSie uvedenymi materialmi a Sablonami dokumentov, ktoré st zverejnené na webovej
stranke www.identita.ucm.sk a zamestnanci si ich m6zu z webovej stranky stiahnut do PC.

Vytvaranie novych vlastnych Sablén dokumentov, ktoré nie sa v stilade s dizajn manualom
a st odliSné od Sablon uvedenych na webe www.identita.ucm.sk, sa zakazuje.V pripade, ze
zamestnanec nendjde na webe www.identita.ucm.sk Sabléonu potrebnt pre vykon svojej
prace, kontaktuje zodpovednych cez email: identita@ucm.sk a poziada o vytvorenie
Sablony.

§4

Pravidla pouzivania loga UCM, fakult a inStitatu

Grafické zobrazenie loga UCM, faklt a institatu je sucastou Dizajn manualu UCM.
Loga UCM, fakult a inStitttu st zverejnené na webovej stranke www.identita.ucm.sk:

* v CMYK (urcené na tlac),

* v RGB (ur¢ené na digital: weby, maily, obrazovky)

v nasledujacich formatoch: pdf, png, eps, ai, svg.
Dizajn manudl obsahuje presné pravidla pouzivania jednotlivych variacii loga UCM, fakult
a inStitatu (logo bez podnadpisu, logo s podnadpisom, celé znenie loga, ikona, ikona
v alternativnej verzii a pravidla pouzivania pecate sv. Cyrila a Metoda). Ide o nasledujace
pravidla:

« ochranna zéna loga,

« minimalna velkost loga,

» povoleneé farebné prevedenie loga,

* moznosti pouzitia jednotlivych variantov loga,

* nepovolené pouzitie loga,

« Grovne pouzivania loga v ramci architekttry znacky (Groven 1, Groven 2)

+ umiestniovanie loga na dokumentoch.
Zamestnanci UCM, jej fakdlt a inStitGtu st povinni pouzivat logo UCM, fakdlt a institatu v
sulade s Dizajn manualom UCM a touto smernicou.
Loga UCM, jej fakult a institGtu st vlastnictvom univerzity, s zaregistrované na Urade
priemyselného vlastnictva Slovenskej republiky a st chranené ochrannou znamkou.
Univerzita ako majitel ochrannych znamok ma vylu¢né pravo na ich pouzitie. Loga UCM
nesmu pouzivat tretie osoby bez sthlasu UCM.
Zamestnanec UCM je opravneny pouzit logo univerzity, logo fakulty a logo institatu, na
ktorej je zamestnany:

« v oficialnych dokumentoch univerzity, fakilt a institatu, ktoré vychadzaji zo Sablon

zverejnenych na webovej stranke www.identita.ucm.sk,

+ v publikaciach univerzity, faktlt a institttu,

« nainformaénych materialoch univerzity, fakdalt a institatu,

« na reklamnych predmetoch a propagaénych materidloch univerzity, fakalt
a inStitatu,

« vbeznejagende vyplyvajicej z jeho pracovnej naplne.



7)

8)

2)
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Zamestnanec UCM nie je opravneny pouzit logo univerzity, fakulty a institatu na tcel:

+ sukromného charakteru,
* pouzitia na komer¢nych produktoch za t¢elom ich predaja.

Akékolvek pouzitie loga univerzity, jej fakulty alebo institGtu zamestnancom nad ramec

pracovnopravneho vztahu sa povazuje za porusenie prav z ochrannej znamky Univerzity

sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

Veduci zamestnanci UCM st povinni na nimi riadenych organizacnych tutvaroch UCM

vytvarat podmienky na ochranu loga UCM, fakdlt a institGtu a ostatnych prvkov vizualnej

identity UCM pri ich pouzivani v zmysle tejto smernice a Dizajn manualu UCM. Za tymto
ucelom:

a) kontrolujt, ¢i dokumenty, koreSpondencia, publikacie, tlacoviny a dalSie pisomnosti
alebo produkty oznacené logom UCM, fakdlt a institatu st vysledkom ¢innosti UCM, jej
fakalt a in§titGtu, zistené pripady neopravneného pouzitia loga zamestnancom UCM na
ucely stkromného charakteru st povinni oznamit prorektorovi pre vonkajsie vztahy,

b) dbajt na konzistentné pouzivanie loga UCM, fakult a institGtu ostatnych prvkov vizualnej
identity UCM a robia opatrenia proti ich zneuZitiu,

¢) kontroluji kvalitu vystupov, v stvislosti s ktorymi salogo UCM, fakdlt a institGtu pouZziva;
v pripade zistenia nedostatkov vykonavaji opatrenia na ich napravu, popripade
kontaktuji zodpovedné osoby cez email: identita@ucm.sk za i¢elom konzultacie.

§5

Typografia a pravidla pouzivania pisma UCM Sans, Encode Sans, Lora a Verdana

Pouzivanie zadefinovanej typografie a novych pismovych sad sa vztahuje na propagacné
materialy ako su oficialna koreSpondencia a administrativne dokumenty, plagaty, vizitky
a pod.
Dizajn manual UCM definuje 4 druhy pismovych sad, ktoré st zamestnanci povinni v ramci
svojej pracovnej agendy pouZivat:
+  UCM Sans - primarne nadpisové pismo, ktoré sa pouziva na nadpisy alebo na kratsie
textové bloky.
» Encode Sans - primarne textové a podnadpisové, ktoré sa pouziva v prezentaciach
(v ich textoch, nie v nadpisoch), na vizualoch, posteroch a pod.
» Lora - textové pismo do knih a dokumentov, ktoré sa pouziva ako sekundarne pismo
k UCM Sans v dlhSich textoch ako napriklad v hlavickovych papieroch a vo vSetkych
administrativnhych dokumentoch.
*+ Verdana - systémové pismo, ktoré sa pouziva vtexte emailu a je pouzité
v Sabléne emailového podpisu pre pouzivatelov aplikacie Outlook a taktiez v online
generatore emailového podpisu pre pouzivatelov Webmailu .
Zamestnanci st povinni v ramci svojej pracovnej agendy pouzivat zadefinovant typografiu
a pismo v sulade s Dizajn manualom UCM.

Kazdy zamestnanec je povinny mat pisma UCM Sans, Encode Sans i Lora nain§talované vo
svojom pocitaci. Pisma spolu s videnavodom na inStalaciu st dostupné na webovej stranke
www.identita.ucm.sk.




5)

7)
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Systémové pismo Verdana je sticastou Outlooku i Webmailu a zamestannec je povinny
nastavit si pismo Verdana v emaile a pouzivat ho v emailovej komunikacii.

Pismo UCM Sans je pismo, ktoré bolo vytvorené na mieru Specidlne pre tGcely pouzitia
vlogu a vo vizualnej identite Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave. UCM Sans je
monolinedrne bezpitkové pismo primarne urcené pre nadpisy a kratSie textové bloky.
Stavebny princip pisma UCM Sans je zaloZeny na kontraste oblych a zrezanych tvarov, ktoré
st priamou reflexiou stavebného principu hlaholiky - zakladného stavebného prvku
vizualnej identity univerzity. Pismo UCM Sans obsahuje 8 rezov od Thin az po Black.
Stcastou pisma UCM Sans je aj tzv. tylisticka sada, ktora povodni1 abecedu pisma dopitia
znakmi hlaholiky. Tato Open Type funkcia sa vyuZziva najma v rozvijani znacky a brandingu,
ako zvyraznenie informacie, nahradu latinskych pismen (v ustalenych slovnych spojeniach
a vyrazoch), ¢i ako pattern.

Pismo UCM Sans je vlastnictvom univerzity, je zaregistrované na Urade priemyselného
vlastnictva Slovenskej republiky a chranené ochrannou znamkou. Univerzita ako majitel
ochrannej znamky ma vylu¢né pravo na jeho pouzitie.

Zamestnanec UCM nie je opravneny pouzit pismo UCM Sans na Gcely stkromného
charakteru alebo jeho pouZitia na komerc¢nych produktoch za Gcelom ich predaja.

§6
Farby

UCM, fakulty ainStitat maju farby presne zadefinované v Dizajn manuale UCM, a to
v 3 farebnych systémoch:

«  HTML (pre pouzitie na web, obrazovky, digitalny priestor),

« Pantone (pre pouzitie na tla¢ priamych farieb v Specialnych pripadoch),

+ CMYK (pre pouzitie na obycajnu tlac).
Zamestnanci su povinni pouzivat farby konzistentne podla ciselnych kodov, ktoré sa
zadefinované pre UCM, fakulty a institGt v Dizajn manuale UCM. Pouzivanie inych farieb
ako tych, ktoré s definované v Dizajn manuale UCM, je zakazané.
Dizajn manual obsahuje pravidla:

* pre pouzivanie farieb na arovni univerzity,

* pre pouzivanie farieb na arovni fakult a institatu,

« priklady spravneho a nespravneho pouzitia farieb,

« pravidla tvorby novej farby v pripade rastu univerzity v budicnosti (vznik novej

fakulty a pod.).

§7

Sablény dokumentov

V zaujme zachovania konzistentnosti vizualnej identity st zamestnanci povinni pracovat
s materialmi a S$ablonami dokumentov, ktoré su zverejnené na webovej stranke
www.identita.ucm.sk. Ide o tieto Sablony:
+ hlavickovy papier s patternom a bez patternu,
+ Uradny list, osobny list rektora, prorektorov, kvestora, dekanov a riaditelky s
patternom a bez patternu, vnatorny predpis UCM, jej fakult a inStitatu,
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3)
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+ pozvanka na zasadnutie, kolégium s patternom a bez patternu,

+ zapisnica zo zasadnuti, kolégii s patternom a bez patternu,

+ pozvanka na podujatie s patternom a bez patternu,

* menovaci dekrét,

* ocenenia rektora,

* vyro¢na sprava,

+ prezentacia vo formate 16:9 a 4:3,

* vizitka,

+ emailovy podpis spolu svideo ndvodom na jeho nastavenie pre pouzivatelov
Webmailu i aplikacie Outlook,

« Sablony postov alG stories ur¢ené na komunikiciu na socidlnych médiach
Facebook a Instagram.

Webova stranka www.identita.ucm.sk bude postupne napiianid dal§imi $ablonami
a materialmi:

+ vSetky oficidlne dokumenty z AIS (rozhodnutia, diplomy a pod.),

* obaly na diplomy,

« Sablény na obalky skript, u¢ebnic, monografii,

+ vizudlny systém a stvarnenie loga v stlade s architektirou znacky pre katedry,

« vizualny systém a stvarnenie loga s architektrou znacky pre sacasti univerzity
(Centrum informacnych zdrojov UCM, Centrum informacno-komunikac¢nych
technologii UCM, Studentsky domov, Vedecky a kreativny park UCM),

+ rollupy a fotosteny a ich jednotny layout,

« navigaény systém a systém oznacovania budov, oddeleni, kancelarii a u¢ebni,

« polepy na univerzitné auta,

« Sablény a grid systém pre propaga¢né materialy, rocenky, brozury,

« merch, reklamné predmety a pod.

Vytvaranie novych vlastnych Sablén dokumentov, ktoré nie sa v stilade s dizajn manualom
a st odliSné od Sablon uvedenych na webe www.identita.ucm.sk, sa zakazuje.

V pripade, Ze zamestnanec nendjde na webe www.identita.ucm.sk Sablénu potrebnt pre
vykon svojej prace, kontaktuje zodpovednych cez email: identita@ucm.sk a poziada
o vytvorenie Sablony.

§8

Prechodné a zaverec¢né ustanovenia

Sablony najcastejSie pouzivanych dokumentov zverejnené na webovej stranke
www.identita.ucm.sk a v zmysle tejto smernice nahradzaji vSetky dotknuté Sablony
dokumentov v zmysle doterajsich predpisov UCM.

V pripade, Ze v najde zamestnanec v Sablonach chybu, popripade zisti, Ze nieco v $ablonach
chyba alebo ma zaujem o konzultaciu vystupu (brozira, poster, praca s hlavickovym
papierom a pod.), kontaktuje zodpovednych za identitu na email: identita@ucm.sk.

Tato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektora UCM dna 16. novembra 2021.

Tato smernica je zavazna pre vSetky sucasti UCM.




5) Tato smernica nadobuda platnost a t¢innost dna 16. novembra 2021.

V univerzitnom meste Trnava dna 16. novembra 2021.

prof. Ing. Roman Boca, DrSc.
rektor UCM



